Termeni de referinta
pentru pozitia de expert financiar

Pozitia — expert financiar

Tipul contractului - prestari servicii

Perioada — ianuarie — decembrie 2026

Locatia — Ministerul Muncii si Protectiei Sociale

Scop: angajarea unui expert financiar, pentru perioada ianuarie — decembrie 2026, pentru

asigurarea managementului financiar al activitatilor din cadrul Acordului de cooperare si
finantare incheiat ntre Ministerul Muncii si Protectiei Sociale si Societatea de Cruce
Rosie cu privire la acordarea suportului financiar pentru finantarea activitatii Centrelor de
Plasament Temporar pentru Refugiati (in continuare Proiect).

Atributii:

participarea la verificarea documentelor prezentate pentru finantare a entitatilor ce
gestioneaza centre de plasament pentru refugiati;

conlucrarea cu CPTR referitor la calitatea Rapoartelor prezentate si solicitarea
completarii/modificdrii sub aspect financiar;

clasificarea documentelor intocmite pentru contractarea serviciilor cu entitatile ce
gestioneaza CPTR, numerotarea acestora si participarea la elaborarea dosarelor de
achizitii publice;

sistematizarea cheltuielilor de asigurare a activitatii CPTR pe categorii de entitati
ce gestioneaza aceste centre, intr-un tabel totalizator;

participarea la intocmirea rapoartelor catre Ministerul Finantelor;

elaborarea propunerilor Tnaintate spre aprobare catre conducerea Ministerul
Muncii si Protectiei Sociale privind mijloacele financiare alocate din surse externe
pentru intretinerea CPTR,;

participarea la intocmirea notelor contabile nr.2 si nr.6;

sistematizarea documentelor financiare de plati si celor ce confirma cheltuielile
efectuate de entitatile ce gestioneazd CPTR din afara sistemului bugetar,
numerotarea si coaserea documentelor pentru fiecare luna separat;

colectarea si verificarea ordinelor de platd, cat si altor documente justificative,
care confirma executarea de catre CPTR a sumelor primite pentru acoperirea
cheltuielilor lunare suportate;

elaborarea bugetelor planificate pentru finantarea cheltuielilor activitatii CPTR,;
totalizarea informatiei privind cheltuielile de asigurare a activitatii CPTR
executate din contul mijloacelor donatorului si elaborarea de rapoarte pentru
acesta;

alte atributii specifice domeniului financiar in scopul implementarii proiectului.

Responsabilitati:



- exercitarea atributiilor In strictd conformitate cu cerintele pozitiei de expert si
cadrul normativ;

- organizarea rationald a activitatilor sale conform prioritatilor directiei de profil din
cadrul MMPS;

- asigurarea calitatii materialelor/actelor elaborate si prezentarea lor in termenele
solicitate;

- asigurarea prezentdrii actelor necesare in cadrul misiunilor de audit a
finantatorului.

Cerinte fata de expert:
Detine cetatenia Republicii Moldova.

Studii: superioare complete In domeniul contabilitate, economie, finante, alte domenii
conexe.

Experientd profesionald: minim un an in domeniul contabilitate, economie, finante,
audit.

Cunostinte:
- cunoasterea proceselor financiare, in cadrul bugetului de stat;
- cunoasterea programului de evidenta contabila 1C;
- cursuri de dezvoltare profesionald in managementul finantelor publice;
- cunoasterea avansatd a limbii romane, limbii ruse si la nivel conversational a
limbii engleze (avantaj).

Abilitati: de planificare si implementare eficienta a activitatilor (organizare, coordonare,
monitorizare, evaluare, raportare si control), analizd si sintezd, comunicare si facilitare,
lucru in echipa, de operare a programelor informationale.



